
 

 
Herzlich willkommen in der Ganztagsbetreuung Kaleidoskop e. V. 

an der Goetheschule 
 
 
Liebe Eltern, 
wir freuen uns sehr, Ihr Kind in unserer Ganztagsbetreuung begrüßen zu dürfen. 
Dieser Leitfaden enthält die wichtigsten Informationen für einen guten Start. Bitte lesen Sie 
ihn in Ruhe durch und bewahren Sie ihn auf. 

 
Erster Betreuungstag 
Donnerstag, 13. August 2026 
Wir wünschen allen Kindern eine schöne Einschulung und einen guten Start in die 
Schulzeit. 

 
Auf einen Blick 

Öffnungszeiten  Montag bis Freitag  11:30-17:00  
 

Mailadresse  Betreuung  betreuung.goe@kaleidoskopev.de 
 

Notfalltelefon  
 

Betreuung  0151 56315437 
 

Mailadresse Einrichtungsleitung  lortz@kaleidoskopev.de  
 

 
Wichtiger Hinweis 
Bitte informieren Sie uns bis 10:00 Uhr per E-Mail, wenn 

• Ihr Kind krank ist, 
• Ihr Kind die Betreuung nicht besucht, 
• sich die Geh- oder Abholzeit ändert. 

 
1. Krankheit und Abwesenheit 
Bitte melden Sie Ihr Kind 

• in der Schule und 
• zusätzlich in der Betreuung ab. 

Abmeldung bis 10:00 Uhr per E-Mail 
betreuung.goe@kaleidoskopev.de 
 
Bitte informieren Sie uns auch bei ansteckenden Krankheiten. 
Kranke Kinder dürfen die Betreuung nicht besuchen. 

 
2. An- und Abmeldung 
Nach dem Unterricht 

• kommen die Kinder in die Betreuung, 
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• melden sich am Empfang an. 
Vor dem Nachhause gehen 

• melden sich die Kinder wieder am Empfang ab. 
 

Warum ist das wichtig? 
Nur so wissen wir jederzeit, 

• welche Kinder in der Betreuung sind, 
• welche Kinder bereits nachhause gegangen sind. 

Bitte sprechen Sie mit Ihrem Kind über diese wichtige Regel. 

 
3. Abhol- und Gehzeiten 
Damit der Nachmittag ruhig und sicher abläuft, gibt es feste Abholzeiten. 
Diese Regel wurde gemeinsam mit der Schule abgestimmt. 
Modul 1 

• Abholung um 15:00 Uhr 
Modul 2 

• 15:00 Uhr / 16:00 Uhr /16:30 Uhr /17:00 Uhr 
 

Änderungen 
Bitte teilen Sie Änderungen 

• bis 10:00 Uhr per E-Mail mit. 
 

Um einen verlässlichen Ablauf für alle Kinder sicherzustellen, sind spontane Änderungen 
während des Betreuungstages leider nur in Ausnahmefällen möglich. Wir möchten Sie 
bitten die Abholzeiten kontinuierlich zu gestalten. Ausnahmen sind Arztbesuche, Feiern, 
wiederkehrende regelmäßige Termine. 
 
Warum gibt es feste Abholzeiten? 
Sie helfen uns, 

• den Tagesablauf zu planen, 
• Angebote ohne Unterbrechung durchzuführen, 
• die Aufsicht sicherzustellen, 
• den Kindern Orientierung zu geben. 
• auch bei der Betreuung vieler Kinder den Überblick zu behalten 

 
Abholung 
Bitte beachten Sie: 
 

• Das Schulgelände darf nur bis zum Elternparkplatz betreten werden. 
• Diese Regel wurde von der Schulleitung festgelegt. 
• Bitte warten Sie dort. 
• Wir schicken Ihr Kind zu Ihnen. 

 
Soll Ihr Kind allein nach Hause gehen, benötigen wir eine schriftliche Erlaubnis. 

 



 

4. Unsere Ganztagsbetreuung 
Unsere Ganztagsbetreuung ist ein Ort, an dem Kinder nach dem Unterricht ankommen, 
spielen, lernen, Freundschaften schließen und sich wohlfühlen können. Mit klaren 
Strukturen, festen Bezugspersonen und einem wertschätzenden Miteinander schaffen wir 
einen Rahmen, der Sicherheit gibt und gleichzeitig Raum für Selbstständigkeit und eigene 
Erfahrungen lässt  

Das bietet unsere Ganztagsbetreuung 

• Betreuung von aktuell 60 Kindern des 1. Jahrgangs 
• engagiertes multiprofessionelles Team 
• offenes Konzept mit gemeinsam mit der Schule abgestimmten Strukturen 
• verlässliche Begleitung durch den gesamten Nachmittag 
• gemeinsames Mittagessen und Lernzeit 
• verschiedene Funktionsräume sowie Nutzung des Schulhofs 
• Zeit zum Spielen, Basteln, Konstruieren, Bewegen und Ausruhen 
• Förderung von Selbstständigkeit, Eigenverantwortung und sozialem Miteinander 
• Raum für Freundschaften und gemeinsame Erlebnisse 

Unser offenes Konzept 
In unserer Ganztagsbetreuung gibt es keine festen Gruppen. Die Kinder können – je nach 
Tagesablauf und freien Plätzen – verschiedene Räume nutzen, Spielpartner und 
Materialien selbst auswählen sowie an offenen Angeboten teilnehmen. 
Da wir ausschließlich Kinder des 1. Schuljahres betreuen, arbeiten wir mit Farben, 
Piktogrammen und Symbolen. Diese visuellen Orientierungshilfen helfen den Kindern, sich 
im Betreuungsalltag schnell zurechtzufinden und zunehmend selbstständig zu handeln. 
Alle Mitarbeitenden sind für alle Kinder da. Sie begleiten die Kinder, geben Orientierung 
und sorgen für einen sicheren, verlässlichen und wertschätzenden Betreuungsalltag. 
 
5. Tagesablauf 

Uhrzeit Tagesablauf 

12:05 – 12:15 Uhr Ankommen 

12:15 – 12:50 Uhr Mittagessen / alle gemeinsam  

12:50 – 13:35 Uhr Lernzeit verbindlich für alle 

13:00 – 15:00 Uhr Offene Angebote, Freispiel und Bewegung 

15:00 Uhr Abholung Modul 1 / Modul 2 

15:15 Uhr Offener Snack 

15:30-16:30 Uhr  Projekte (voraussichtlich ab Januar) 

16:00 Uhr Abholung Modul 2 

16:30 Uhr Abholung Modul 2 

17:00 Uhr Letzte Abholung 

 



 

6. Eingewöhnung 
Uns ist bewusst, dass der Start in die Schule für Kinder und Eltern gleichermaßen 
aufregend ist. Deshalb begleiten wir diesen Übergang mit viel Geduld, festen Strukturen 
und einem offenen Ohr für Ihre Fragen.  
In den ersten beiden Schulwochen 

• fester Treffpunkt auf dem Schulhof 
• Abholung durch unser Betreuungsteam 
• gemeinsamer Weg in die Betreuung 
• täglicher Begrüßungskreis 

Die Kinder lernen Schritt für Schritt 
• die Mitarbeitenden, die Räume, Regeln, andere Kinder, Tagesablauf kennen 
 

 
7. Gemeinsam gut starten 
Für alle beginnt ein neuer Abschnitt. Bitte haben Sie etwas Geduld. 
Zum Schuljahresbeginn müssen sich viele Abläufe erst einspielen. 
Kinder, Eltern, Schule, Träger und Betreuungsteam lernen sich zunächst kennen. 
Unser gemeinsames Ziel ist ein sicherer, verlässlicher und schöner Betreuungsalltag. 

 
8. Lernzeit 
Die Lernzeit wird gemeinsam von Schule und Kaleidoskop gestaltet. 
 
Dabei begleiten sowohl Lehrkräfte als auch Mitarbeitende der Betreuung die Kinder. 
Montag bis Donnerstag 

• 3 Lernräume mit Lehrkräften und Kaleidoskop 
• jeweils ca. 20 Kinder 
•  Die Teilnahme ist verpflichtend. Jedes Kind hat insgesamt 45 min Zeit. Sollte ihr 

Kind früher fertig sein, darf es in die Betreuung gehen.  
 
Unsere Aufgabe:  

• die Kinder unterstützen, 
• bei Fragen helfen, 
• Denkanstöße geben, 
• für eine ruhige Arbeitsatmosphäre sorgen 

Die Lernzeit ist keine Nachhilfe. 
Die Verantwortung für das Lernen und die Kontrolle der Aufgaben liegt weiterhin bei den 
Eltern. 
Eine gute Lernzeit gelingt nur gemeinsam. 

• Kind- Eltern-Schule-Kaleidoskop  
 

 
9. Mittagessen 
Jeden Tag erhalten die Kinder ein warmes Mittagessen von unserem Caterer EKO. Ein 
warmes Mittagessen ist im Rahmen der Ganztagsschule verpflichtend.  
Die Kinder 



 

• entscheiden selbst, was sie essen, 
• entscheiden selbst, wie viel sie essen, 
• werden ermutigt, neue Speisen zu probieren. 

Der Tischdienst wird von den Kindern übernommen und wechselt regelmäßig. 
So lernen die Kinder Verantwortung für die Gemeinschaft. 
Bitte geben Sie Ihrem Kind bei Bedarf einen kleinen Nachmittagssnack mit. 

 
10. Regeln und Konflikte 
Regeln geben 

• Orientierung, 
• Sicherheit, 
• Verlässlichkeit. 

Konflikte gehören zum Alltag. 
Wir unterstützen die Kinder dabei, 

• Streit friedlich zu lösen, 
• Verantwortung für ihr Handeln zu übernehmen, 
• gemeinsam Lösungen zu finden. 

Konsequenzen erfolgen bei uns altersgerecht, nachvollziehbar und immer mit dem Ziel, die 
Kinder in ihrer Entwicklung zu unterstützen. Sollte eine Situation trotz unserer Begleitung 
nicht lösbar sein, kann es im Einzelfall erforderlich sein, dass ein Kind vorzeitig abgeholt 
wird. Selbstverständlich informieren wir Sie vorher. 

 
11. Zusammenarbeit mit Eltern 
Eine vertrauensvolle Zusammenarbeit mit Ihnen ist uns wichtig. Bitte:  

• lesen Sie unsere E-Mails regelmäßig, 
• informieren Sie uns über wichtige Änderungen, 
• sprechen Sie uns bei Fragen jederzeit an. 

 
12. Ferienbetreuung 
Die Ferienbetreuung wird künftig von externen Anbietern durchgeführt. 
Dies ist eine Entscheidung der Stadt Offenbach. 
Sobald uns weitere Informationen vorliegen, informieren wir Sie rechtzeitig. 

 
13. Was Ihr Kind zum Start benötigt 
Bitte geben Sie zum Betreuungsbeginn mit: 

• ausgefüllten Infopass 
• ausgefüllten Schickzeitenzettel 
• Passfoto für unsere Magnetwand 
• ein Foto Ihres Kindes für den Geburtstagskalender 
• beschriftete Trinkflasche 

 
 
 



 

 
14. Elternabend  
Im September findet ein Elternabend statt. Eine separate Einladung mit dem genauen 
Termin sowie den geplanten Themen erhalten Sie rechtzeitig. 
 
 
Wir freuen uns auf eine schöne gemeinsame Zeit! 
Herzliche Grüße 
Tawana Lortz 
und das Team der Ganztagsbetreuung Kaleidoskop e. V. 
an der Goetheschule 
 


